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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2016 y g

En observancia a la Ley de Archivos para el Distrito Federal a sus articulos 41, 42 y 43, se remitié

el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio 2016 y el calendario del
Programa Institucional de Desarrollo Archiv

istico para el citado ejercicio en formatos impresos y
electrénicos para su registro a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
La Subdireccién de Informéatica de la Delegacién Venustiano Carranza, publicé el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio 2016 y el Calendario de ejecucion de|

En la Primera Sesién Ordinaria del
documentos se presento y autorizo:
Celebrada el 05 de febrero del 2016, se presento:

La Reinstalacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Delegacién
Venustiano Carranza. '

Comité Técnico Interno de Administracion de

probacién del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 27
de noviembre del 2015,

Se presento el Calendario de ejecucion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2016.

En la Segunda Sesién Ordinaria de
documentos se presento y autorizo:
Celebrada el 01 de abril del 2016, se presento:

Presentacion, para en su caso aprobacién, del Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos. ' '

Presentacién, para en su caso aprobacién, del Reglamento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos.
Presentacion, para en su caso
Grupos de Trabajo Archivistico.
Presentacion, para en su caso a
actualizado. .

Presentacion, para en su caso aprobacion

| Comité Técnico Interno de Administracién de

aprobacion, de la formacién y asign.af:ién de funciones de los
probacién, del Cuadro General deLCIasiﬁcacién Archivistica

, del Catélogo de Disposicién Documental actualizado.
probacién y firma del Manual de Operacion del Sistema
Institucional de Archivos.

Presentacion, para en su caso, aprobacién y firma del Manual Especifico de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos. "

o 2016-2018°

nustla-n-o
¢ arranza

UNTOB 8OMOS LA MEJOR DELEGACION

Delegacién Venustiano Carranza

Direccién General de Desarrollo Delegacional
Coordinacién de Ventanilla Unica

J.U.D, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Feo. Del Paso y Troncoso No, 219

Col. Jardin Balptiena

'|ud.oig@vcarranza.df.gob.mx

T. §764-8400 axt 1350



li ;:IUDAiD DE MEXICO

_ 016

En la Tercera Sesién Ordinaria del
documentos se presento y autorizo:
Celebrada el 29 de julio del 2016, se presento:

Se Presento, para su aprobacién, del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el dia 0
de abril de 2016. .

Se solicita a la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, considerar para ¢
anteproyecto del Programa Operativo' Anual del ejercicio 2017 la planeacién para |

construccién o remodelacién de un inmueble para albergar el Archivo de Concentracién de est
Organo Politico Administrativo. "

Se solicita a la Subdireccién de Proteccion Civil Ia elaboracién de un Programa Preventivo par
Emergencias.

Se informo del envio a la Direccién de Almacenes e Inventarios de la solicitud de registro de baj
documental de series.

Situacién de la solicitud de Validacion o Actualizacién del Catalogo de Series Documentales.
Situacion de la solicitud de elaboracién del Inventario de Transferencia primaria
Presentacién del registro otorgado al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2016

Comité Técnico Interno de Administracién d

En la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién d
documentos se presento y autorizo:

Celebrada el 25 de noviembre del 2016, se presenté:

Presentacion y, en su caso, aprobacién del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria, celebrada el 2
de julio del 20186.
Presentacion vy,
2017.

Presentacion y, en su caso aprobacion, del Programa Anual de Trabajo del COTECIAD para «
ejercicio 2017,

Presentacion y, en su caso aprobacion, del Programa Institucional de Desarrollo Archivistic
para el ejercicio 2017.

Presentacion y, en su caso aprobacion, del Reglamento de Operacién del Sistema Institucion:
de Archivos. ~ '

en su caso aprobacién, del Calendario de sesiones ordinarias para el ejercic

Se logré la imparticién del Curso de Administracién y Gestion de Archivos Fisicos para el Optimo
Cumplimiento de la Ley de Archivos:

Fecha 1= Duracion No. de participantes
09-al- 14-Octubre 33 Hrs. 21

Dicho curso fue impartido por la Universidad Auténoma de Xochimilco, reforzandose con ello Ic
conocimientos de los archivistas en la materia.
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Se formaron los equipos de trabajo para la planeacién de los equipos archivisticos, asi como s

realizaron reuniones de trabajo para la caducidad de series documentales, inventario de baj:
documental, dictamen de valoracién documental Yy capacitacion. '

Por otro lado se realizo la actualizacién y validacién del catalogo de disposicion documental, y s
solicito el inventario de transferencia primaria a las areas de este Organo Palitico Administrativo.

Se proporciono, a las unidades administrativas de la Delegacién Venustiano Carranza, los criterio:

para conservar, valorar, depurar y/o transferir documentos, considerando para ello el marc
normativo vigente.

De igual forma se impartieron platicas a los encargados de los archivos de tramite, con la finalida

de dar a conocer la normatividad vigente en la materia, asi comolos conocimientos basicos, par:
un adecuado manejo de los archivos.

Se llevo a cabo el servicio de fumi

gacion y desratizacién en los archivos de tramite, para evitar |;
reproduccion de fauna nociva.

De igual forma, se llevé a cabo el servicio de fumigacién mediante el proceso de gasificacion par:

los parasitos, insectos, hongos y roedores en el Archivo de Concentracion ubicado en e
Campamento 1.

Se adquirieron licencias antivirus con Ia finalidad de mantener con seguridad y proteccién contr;

virus y sofware no deseado, a Jos equipos de computo, que albergan archivos digitalizados, de la
areas que conforman este Organo Politico Administrativo.

Se llevé a cabo el servicio de mante

nimiento preventivo y correctivo a equipos de computo de lo:
archivos de tramite. - '

Se revisaron continuamente las

instalaciones eléctricas para evitar cualquier tipo de falls
desperfecto y algin tipo de riesgo.

Se vigilo la contratacion de Ia prestacién del servicio de revisiones periédicas y recarga de lo
extintores para evitar cualquier situacién de riesgo a esta Delegacién.

-
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Con relacién a los proyectos y
emergencia, riesgo o catastrofes, |
coordinacion con la Subdireccion d

planes preventivos que permitan enfrentar situaciones d
a Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales e
e Proteccion Civil, estan creando para su implementacién:

1. Plan de emergencias en las instalaciones asignadas para los archivos de la Delegacién, e
caso de incendio o sismo.

2. Instructivo para el personal de los archivos de cémo actuar en caso de fuego.

3. Mecanismos necesarios para as

egurar la atencién médica en primer grado y emergencia
para todo el personal de los archivos, :

ELABORO

MA. DE LoSA GELES SANCHEZ HERRERA
SUBDIRECTORA DE MANTENIMIENTO Y

SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES
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