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Mediante Oficio DGA/183/2017 de fecha 30 de enero de 2017, y en observancia a la Ley de
Archivos para el Distrito Federal a sus articulos 41, 42 y 43, se remitié el Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico para el Ejercicio 2017 y el calendario del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico para el citado ejercicio en formatos impresos y electronicos para su registro
a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

La Subdireccién de Informatica de la Delegacion Venustiano Carranza, publico el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio 2017 y el Calendario de ejecucion del
mismo, en el Portal de Internet de la Delegacion, solicitado mediante oficio DRMSG/062/2017 de
fecha 31 de enero de 2017.

En la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
documentos se presento y autorizo:

Celebrada el 27 de enero del 2017, se presento:

La Reinstalacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Delegacion
Venustiano Carranza. . K

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 27
de noviembre del 2017.

Se presento el Calendario de ejecucion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2017.
Se presento el informe anual de cumplimiento del Programa Institucional de desarrollo archivistico
20186.

En la Segunda Sesidn Ordinaria del’ Comité Técnico Interno de Administracion de
documentos se presento y autorizo:

Celebrada el 28 de abril del 2017, se presento:

Presentacion y, en su caso, aprobacion del acta de la Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 27 de
enero del 2017.

Presentacion, para en su caso aprobacion, del Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos. '

Presentacién, para en su caso aprobacion, del Reglamento del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos.

Presentacion, para en su caso aprobacion, de la formacion y asignacion de funciones de los
Grupos de Trabajo Archivistico. .
Presentacién, para en su caso aprobacion, del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
actualizado.

Presentacion, para en su caso_aprobacion, del Catalogo de Disposicion Documental actualizado.
Presentacion, para en su-caso, aprobacion y firma del Manual de Operacion del Sistema
Institucional de Archivos. '

Presentacion, para en su caso aprobacion, la tabla de determinantes de oficina.
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En la Tercera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
documentos se presento y autorizo:

Celebrada el 28 de julio del 2017, se presento:

Presentacion, para en su caso aprobacion, del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria, celebrada
el dia 28 de abril de 2017. '

Se solicita a la Subdireccion de Proteccion Civil la elaboracién de un Programa Preventivo para
Emergencias.

Presentacion del registro otorgadu al Pragrama Institucional de Desarrollo Archivistico 2017.
Presentacion del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos (COTECIAD).

En la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
documentos se presento y autorizo:

Celebrada el 27 de noviembre del 2017, se presentd:

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria, celebrada el 28
de julio del 2017.

Presentacién y, en su caso aprohamon del Calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio
2018.

Presentacién y, en su caso aprobacmn del Programa Anual de Trabajo del COTECIAD para el
ejercicio 2018.

Presentacién y, en su caso aprc:-baclon del Reglamento de Operacion del Sistema Institucional
de Archivos.

Se logro la imparticion del Curso; Sistema In;.titucmnal de Archivos Basado en la Ley de Archivos
de la Ciudad de Mexico

Fecha | - Duracion No. de participantes
| 21-agosto al 01-septiembre I| 33 Hrs. 25

Dicho curso fue impartido por la Universidad Auténoma de Xochimilco, reforzandose con ello los
conocimientos de los archivistas en la materia.

Se realizaron reuniones de los equipos de trabajo;

» Para la planeacién de los equipos archivisticos, asi como para la caducidad de series
documentales, inventario de baja ciocumental dictamen de valoracién documental y
capacitacion.

« También por medio de los equipos de trabajo se difundié el numeral 6 de la Circular Uno Bis,
el cual aborda el tema de archivos. -

« Se transmitid en medio electrénico el Manual de Integracnon y Funcionamiento del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos ya con nimero de registré ante CGEMA.
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» Se proporciono, a las unidades administrativas de la Delegacion Venustiano Carranza, los
criterios para conservar, valorar, depurar y/o transferir documentos, considerando para ello
el marco normativo vigente.

De igual forma se impartieron platicas a los encargados de los archivos de trdmite, con la finalidad
de dar a conocer la normatividad vigente en la materia, asi como los conocimientos basicos, para
un adecuado manejo de los archivos.

Se llevd a cabo el servicio de fumigacién y desratizacion en los archivos de tramite, para evitar la
reproduccion de fauna nociva.

De igual manera, se llevo a cabo el servicio de fumigacion mediante el proceso de gasificacién para
los parasitos, insectos, hongos y roedores en el Archivo de Concentracién ubicado en el
Campamento 1. -

Se adquirieron licencias antivirus con la finalidad de mantener con seguridad y proteccién contra
virus y sofware no deseado, a los equipos de computo, que albergan archivos digitalizados, de las
areas que conforman este Organo Politico Administrativo.

Se llevé a cabo el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de computo de los
archivos de tramite.

Se revisaron continuamente las instalaciones eléctricas para evitar cualquier tipo de falla,
desperfecto y algun tipo de riesgo.

Se vigilo la contratacién de la prestacion del servicio de revisiones periodicas y recarga de los
extintores para evitar cualquier situacion de riesgo a esta Delegacion.

Con relacion a los proyectos y planes - preventivos que permitan enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes, la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en
coordinacion con la Subdireccién de Proteccién Civil, estan creando para su implementacion:

1. Plan de emergencias en las instalaciones asignadas para los archivos de la Delegacion, en
caso de incendio o sismo.

2. Instructivo para el personal de los archivos de como actuar e,nfa_sbdiego,

3. Mecanismos necesarios para asegurér la atencion médicé en primer grado y emergencias
para todo el personal de los archivos. ¥ "
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